ANLEITUNG
PASSSYSTEM

American Football und Cheerleading Verband Nordrhein-Westfalen e.V.
Halterner Strafte 193

45770 Marl

Telefon: +49 (0) 2365 503770

Website: www.afcvnrw.de




Anmeldung

November 2019 & registrieren | @ anmelden Q

Benutzeranmeldung

Benutzermname:

Kennwort:

[[] Anmeldedaten merken

registrieran Kennwort zuricksetzen

e |hr meldet Euch ganz normal Uber: https://afcvnrw-verwaltung.de mit dem vorhanden Benutzername und Kennwort an, welches |hr vom Webmaster
erhaltet habt.
e Neue Vereine die noch keinen Zugang erhalten haben, melden sich bitte bei geschaeftsstelle@afcvnrw.de .




Das Passsystem

START MEIN VEREIN ANTRAGE PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

Nutzungsrichtlinien

INFOS & Updates: A
Stand: 10.11.2019

Weiteres:

Seit dem 25.05.2018 ist gemaRl neuer Datenschutz Grundverordnung darauf zu achten, dass neben dem einzureichenden Passantragsformular zusétzlich eine gesonderte
Einverstandniserklarung des Spielers ausgefullt und Unterschrieben im Verein vorliegt und auf Anfrage nachzuweisen ist! Andernfalls konnen It. DS-GVO empfindliche
GeldbuBen ausgesprochen werden.

Das Einverstandniserklarungsformular kann tiber den Servicebereich auf der Homepage des AFVBY heruntergeladen werden.

Bitte filllen Sie die entsorechenden Passantridoe sorofaltio aus und iberorifen Sie ihre Anoaben cewissenhaft. bevor Sie diese abspeichern und freigeben - Sie sind fiir die Richtiakeit aller ¥

Offene Passantrage Angenommene Passantrage
Antragsnr. Datum Antrag far Typ Drucken * Saison 2020 ~
Antragsnr. Datum Antrag far Drucken

Passantrage Zur Korrektur

Antragsnr. Datum Antrag fir Grund Bearbeiten

Derzeit gibt es keine Passanirage zur Korrektur.

Offene Transfers

Erstellt am Transferdatum Name Vom Verein Disziplin

Letzte Konto-Buchungen

Kontostand: €

Datum Status Zweck Erstellt von Betrag




Nach erfolgreichem Einloggen gelangt Ihr auf die Ubersichtsseite des Passsystems. Dort werden Euch als erstes die Nutzungsrichtlinien angezeigt.
BITTE UNBEDINGT IMMER AUF UPDATES ACHTEN!

Darunter findet lhr:

e Offene Passantrage -> Das sind alle Passantrage die von der Geschaftsstelle noch nicht freigegeben wurden.

e Angenommene Passantrage  -> Fertige Passantrage, welche flr den Spielbetrieb freigegeben sind (auBer es gab einen Hinweis Bsp. Transfersperre)
e Passantrage zur Korrektur -> Fehlerhafte Passantrage. Je schneller die Passe korrigiert werden, desto schneller wird der Pass freigegeben.

e Offene Transfers -> Offene Passtransfers

e Konto Buchungen -> Ubersicht Kontostand und Auflistung der Ausgaben/eingereichten Passantrige oder Gutschriften.

dariiber habt ihr eine Mendlileiste mit folgenden Reiter:

e Start -> Startseite des Passsystem

e Mein Verein -> Infos zu Eurem

e Antrage -> Hier erstellt bzw. verlangert Ihr die Spielerpasse
e Passliste -> Ubersicht Eurer P3sse

e Konto Abrechnungen -> detaillierte Ubersicht eures Guthabenkontos

Wenn |hr ganz oben neben ,Abmelden” auf Euren Vereinsnamen klickt, kommt ihr in das Menii des Benutzerprofils.

Hier konnt Ihr Euer Profil ausfiillen und das Kennwort andern. Zweites ist auf jeden Fall zu empfehlen, sollte sich die zustandige Person im Verein dndern die das
Passsystem verwaltet. Leider hat die Vergangenheit gezeigt, dass es oft sinnvoll ist.



MEIN VEREIN

START MEIN VEREIN ANTRAGE PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

Mein Verein

Vereinsdaten Vereinslogo

Vereinsname:

Webseite:

Kontakt

Email:
Telefon:

% Logo hochladen
Mobil: F Logo hochladen

Kommentar

Anschrift

Adressat:
Strake:
Ort:

Benutzer mit Bearbeitungsrecht

Benuizername Anzeigename Aktionen

-

Im Reiter MEIN VEREIN kdnnt lhr alle wichtigen Informationen/Kontaktdaten zu Eurem Verein eintragen und seht die Benutzer mit Bearbeitungsreche.

Das Kommentarfeld kann auch zur internen Kommunikation oder Zuweisungen der Benutzer genutzt werden.



ANTRAGE

START MEIN VEREIN PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

I Neuer Passantrag

Passverlangerung

Passtransfer Einleiten

A start = Passtransfer Ubernenmen

Nutzungsrichtlinien

INFOS5 & Updates: ~
Stand: 10.11.2019

Weiteres:

Seit dem 25.05.2018 ist gemal neuer Datenschutz Grundverordnung darauf zu achten, dass neben dem einzureichenden Passantragsformular zusitzlich eine gesonderte
Einverstandniserklarung des Spielers ausgefiillt und Unterschrieben im Verein vorliegt und auf Anfrage nachzuweisen ist! Andernfalls konnen It. D5-GVO empfindliche
GeldbuBen ausgesprochen werden.

Das Einverstandniserklarungsformular kann uber den Servicebereich auf der Homepage des AFVBY heruntergeladen werden.

Bitte fullen Sie die entserechenden Passantrace sorafiltio aus und dberorifen Sie ihre Anoaben oewissenhaft. bevor Sie diese absoeichern und freioeben - Sie sind fiir die Richtiakeit aller ¥

Im Reiter ANTRAGE findet lhr 4 Optionen:

e Neuer Passantrag -> Fir ALLE neuen Spielerpasse
e Passverlangerung -> Hatte der Spieler bereits im Vorjahr einen Spielerpass, kann er hier einfach Verlangert werden
e Passtransfer Einleiten -> hat der Spieler bereits einen Pass bei Euch und méchte wechseln

e Passtransfer Ubernehmen -> ein Spieler mochte von einem anderen Verein zu Euch wechseln.



NEUER PASSANTRAG

START MEIN VEREIN ANTRAGE PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

. # Antrage /| Neuer Passantrag

Neuer Antrag

Antragsgebiihr: 7,00 € Kontostand:

Lizenzdaten |
Disziplin Tackle .
Saison Saison 2020 .
Nach Person suchen
Vorname
Hachname
Gender Herr :
Geburtstag TT.MM.JJL

Nachster Schritt Antrag abbrechen

Zuerst kommt die Moglichkeit einen Spieler zu suchen der bereits im System ist bzw. in den vergangenen 3 Jahren in einem Verein gespielt hat.
Ggbfs.: Sollte der Spieler einen zweiten Namen haben oder einen andere Schreibweise méglich ist (A / AE,...) und Ihr sicher seid, dass er im Vorjahr z.B. gespielt
hat auch dies einmal eintragen und suchen lassen. Leider machen da Datenbanken oft den Fehler und finden dann die Daten nicht.



Neuer Passantrag Schritt 2

Neuer Antrag

Antragsgebihr: 7,00

Personendaten
Vorname Bob

Nachname Baumeister

Geschlecht Herr

Geburtst,

i 22.02.1982 =
Geburtsort Hinterdupfingen
Geburtsland Deutschland 'V'
Nationalitat Deutschland -

Vorheriger Schritt Nachster Schritt Antrag abbrechen

Handelt es sich um einen voéllig neuen Spieler, so fillt Ihr alle Daten aus. Beim Vornamen ist der erste Name vollig ausreichend.
Achtet auf die korrekte Schreibweise, so wie es auf dem Personalausweis steht. Auch bei der Nationalitdt darauf achten das die richtige ausgewahlt ist.

Passen alle Angaben? Dann geht es mit ,,Nachster Schritt” weiter.



Neuer Passantrag Schritt 3

START MEIN VEREIN ANTRAGE PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

—— L y
A& Anfrige / Neuer Passantrag

Neuer Antrag
Antragsgebohr: 7.00 € Kontostand: 304 50 €

Foto upload

Vorheriger Schritt Nachster Schritt Antrag abbrechen

Beim Fotoupload benutzt bitte ein aktuelles Bild des Spielers, auf dem er klar erkennbar ist. Im Idealfall Kopf und Brust wie man es von Passbilder kennt.

Das Foto bendtigt eine mind. Auflésung von 310x310 Pixel.
Abfotografierte Ausweisfotos sollten vermieden werden, auch Kinderfotos bei einem Erwachsenen oder Freizeitfotos, auf denen der Spieler nicht wirklich

erkennbar ist, werden zur Korrektur gegeben und vorerst nicht freigegeben.



Neuer Passantrag Schritt 4

START MEIN VEREIN ANTRAGE PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

y & Antriage / Neuer Passantrag

Neuer Antrag

Antragsgebuhr: 7,00 € Kontostand: 304 50 €

Lizenzdaten

Disziplin Tackle
Lizenzkiasse (keine Lizenzklasse) »
Angaben zum Verein
Mitglied seit T MM

Vorheriger Verein | Kein Vorverein.

Kein Vorverein.

x = e | Verein i g|E-IC en Land.
Vorneriger schritt
Verein im Ausland.
|

| Verband und Verein manuell angeben.

Unter Lizenzdaten, bitte die Lizenzklasse ausfullen.
Tackle Herren | Tackle Herren 2 | Tackle Damen | Tackle U19 Jugend | Tackle U16 Jugend | Flag U19 | Flag U16/13 | DFFL

Die Angaben zum Verein, bitte entsprechend ausfullen.

e Bei Spielern die vorher im Ausland aktiv waren, bitte an die ITC bzw. SDC Regelung und ggbfs. an die entsprechenden Antrage denken!

e Passen alle Angaben dann geht’s weiter...
e Beiallen Antragen bitte immer die BSO beachten



Neuer Passantrag Schritt 5

START MEIN VEREIN ANTRAGE PASSLISTE KONTO ABRECHNUNGEN

L -/

A Anirige /| Neuer Passanirag

Neuer Antrag
Antragsgebohr: 7,00 € Kontostand: 304 50 €

American Football Verband Deutschland e.V.

Saison Saison 2020

Vereinsname

Landesverband AFVBy

Name Baumeister

Vorname Bob

Geb.DatumiOrt 22021982 Hinterdupfingen
Nationalitat DEU

Mitglied im Verein seit 02.01.1979

Im Vorjahr gemeldet bei

wann gewechselt

erstellt am 26.11.2019

Tackle Herren AFVBY

Vorheriger Schritt Antrag Absenden Antrag abbrechen

Bevor auf Antrag Absenden geklickt wird, noch einmal ALLES kontrollieren! Stimmen Namen, Geb. Datum/Ort, Lizenzklasse etc. kann der Antrag abgesendet
werden.

Danach den Passantrag (PDF) ausdrucken, Unterschreiben lassen (Spieler und Verein) und diesen dann im Original an die Geschaftsstelle des AFCV NRW schicken.
Bitte verzichtet auf Einschreiben, da das Abholen die Bearbeitungszeit verlangern kann.

Bitte eine Bearbeitungszeit von max. 7-10 Tagen einplanen und nicht erst auf dem letzten Driicker, wenn am Wochenende ein Spiel ansteht!



PASSVERLANGERUNG

# Antrage / Passverlangerung

Passverlangerung
Antragsgebohr: 7,00 € Kontostand: 304 50 €

Passnr. Vername Nachname Geboren Geburtsort Lizenzklasse Auswahl
Tackle Herren AFVEY

A Tackle Herren AFVBY

Auswahlen
B Tackle Herren AFVBY .
Auswahlen
Be Tackle Herren AFVBY it
Auswahlen
B Tackle Herren AFVBY 2
Auswahlen
C Tackle Herren AFVBY ”
Auswahlen
B Tackle Herren AFVBY i
Auswahlen
E Tackle Herren AFVBY
Auswahlen

(gesamt Anzahl: 24}

Vorheriger Schritt Nachster Schritt Antrag abbrechen

Die Passverlangerung kommt meist zum Jahresende fiir die Meldung der kommende Saison zum Einsatz. Hier empfehlen wir als ersten Schritt die jeweilige
Lizenzklasse auszuwahlen. Danach klickt ihr auf Nachname -> das System ordnet Eure Spieler dann Alphabetisch von A bis Z zur Verlangerung an. Hier bitte dann
von oben nach unten dann die jeweiligen Spieler AUSWAHLEN und auf Nichster Schritt klicken.

Danach wie beim Neuen Pass erstellen die Daten priifen, ggbfs. ein neues Foto hochladen und dann Antrag Absenden. Zur Passverlangerung bis zum 15.
Dezember werden mit der unterschriebenen Verlangerungsliste in der Geschaftsstelle eingereicht.

Nach dem 15. Dezember muss der Passantrag durch den Spieler und Verein unterschrieben an die Geschéftsstelle geschickt werden.



PASSLISTE - PASSVERLANGERUNG bis zum 15.Dezmeber (Passsystem)

Passliste
Saison 2020 | = || =
Letzter Genehmigt Zum PDF
Passnr. Verein Status Geschlecht  Vorname Nachname Geboren Nationalitat Disziplin Klasse Verein Erstellt am | am exportieren

All~ (Alle]~ Ta|~

Vorlaufig  Herr DEU Tackle Tackle 16.11.2019
Herren
AFVBY

Vorlaufig  Herr DEU Tackle Tackle 16.11.2018
Herren
AFVBY

Vorlaufig  Herr DEU Tackle Tackle 16:11.2019
Herren
AFVBY

Vorlaufig  Herr DEU Tackle Tackle 16.11.2019
Herren
AFVBY

Vorlaufig  Herr DEU Tackle Tackle 16:11.2019
Herren
AFVBY

Vorlaufig  Herr AUT Tackle Tackle 16.11.2019
Herren
AFVBY

Vorlaufig  Herr DEU Tackle Tackle 16.11.2019

Nachdem alle Passe verlangert wurden, findet ihr im Reiter PASSLISTE alle verlangerten Spielerpasse. Wahlt die jeweilige Klasse aus, sortiert nachtraglich nichts
mehr um und ladet die Liste durch einen Klick auf die Diskette als .csv Datei herunter.



PASSVERLANGERUNG bis zum 15.Dezmeber (EXCEL)

Drucken

- Evemnplares | 1
(= |

Drucken

Drucker Hinterdupfinger Woidschratzn HERREN

Infarmaticnen

Micrasoft Print to PDF Passnr. Status Vorname Nachname Geboren Natio  Klasse Erstellt  Unterschrift
Speichern el : Vaorkaufig DEU Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
I— . I Varlaufig DEU  TackleHerrenAFVBY  16.112019
i Einstellungen vorlsufig DEU  Tackle Herren AFVEY 16.11.2018
Als fhdohc PDF - Aktive Blatter drucken Vorkiufig DEU Tackle Herren AFVEY 165.11.2019
e Mehie sk fessl Varlsufig DEU  Tackle Herren AFVBY 16.11.2018
et 2| bis worliufig AUT Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
R ot Vorliufig DEU  Tackle Herren AFVEY 16.11.2013
Hinchn varlsufig DEU Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
Eoidaaben B auefomat varliufig DEU Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
A4 Vorlaufig DEU Tackle Herran AFVBY 16.11.2019
Exportieren . et " varkiufig DEU Tackle Herren AFVBY 16.11.2019
Verstfentlichen l‘. Letzte benutzerdefinierte Sei.. i Varliufig DEY Tackle Herren AFVEY 16.11.2013
k Varkiufig DEU Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
Schiiefen " Keine Ska Varlaufig DEU Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
- *in Ctiginedgr varliufig DEU  Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
vorliufig DEU  Tackle Herren AFVEY 16.11.2019
varkiufig DEU Tackle Herren AFVEY 16.11.2019

Nachdem lhr die Liste heruntergeladen habt, 6ffnet sie in Excel (oder einem anderen Programm). Bitte NUR die Liste aus dem Passsystem benutzen und keine
selbsterstellte! Diese Liste auch nicht mehr neu umsortieren o.a.! Ihr konnt aber Gberflissige Spalten entfernen und Unterschrift hinzufiigen, relevant sind nur:

Passnr. Status Vorname Nachname Geboren Nationalitdt Klasse Erstellt
123456 Vorlaufig Bob Baumeister 23.03.1999 DEU Tackle Herren  07.11.2019

Unter Seitenansicht/Drucken das Dokument im Querformat anlegen und ggbfs. die Seitenrander anpassen oder Alle Spalten auf einer Seite anzeigen auswahlen!

So bei allen gemeldeten Spielklassen vorgehen und diese Liste dann von Verantwortlichen (Vorstand/Abteilungsleiter etc.) Unterschreiben lassen und bis
spatestens 15.Dezember im Original in der Geschaftsstelle einreichen.



PASSTRANSFER EINLEITEN
- A  e—

Passtransfer Einleiten
Antragsgebihr: 0,00 € Kontostand:

Passnr. Vorname MNachname Geboren Geburtsort Lizenzklasse Auswahl
Alle =

Tackle Herren AFVBY =
= Auswahlen

(gesamt Anzahl: 1)

Vorheriger Schritt Nachster Schritt Antrag ab

Spieler die mit einem giiltigen Spielerpass wechseln mdchten, bendtigen eine Freigabe (per Email vom abgebenden Verein) und einen Passtransfer. Dieser muss
vom abgebenden Verein (bei dem der Spieler bisher war) eingeleitet werden. Dazu den Spieler auswahlen und Néachster Schritt klicken.

Passtransfer Einleiten
Antragsgebihr; 0,00 € Kontostand:
Transfer Datum

Verbande AFRVBY w

Vereine Allgau Comets .

schritt Antrag absenden Antrag al

Das Transferdatum eingeben, Verband und Verein auswahlen und Antrag absenden. Am besten den Aufnehmenden Verein und die Geschaftstelle kurz per
Email informieren, dass der Transfer eingeleitet wurde damit dieser genehmigt und libernommen werden kann.

Hinweis: Wechselbestimmungen gem. BSO §60 beachten!!!

Hinweis: Es muss ein Transferpass eingeleitet werden, Neuantrage trotz giiltigen Spielerpass werden abgelehnt!!!



Passtransfer iibernehmen

Passtransfer Ubernehmen
Antragsgebiihr: 7,00 € Kontostand: 304,50 €

Name Status Erstellt Transferdatum Disziplin Saison

Vorheriger Schritt Nachster Schritt Antrag abbrechen

Wenn |hr einen Passtransfer erhaltet habt, muss dieser dann angenommen werden und bearbeitet werden. Danach den Pass ausdrucken, Unterschreiben
(Spieler und Verein) und an die Geschaftsstelle schicken.

Hinweis: Wechselbestimmungen gem. BSO §60 beachten!!!



KONTO ABRECHNUNGEN

Konto Abrechnungen

vom:  Januar v bis:|  Oktober v/ 2021 v Filtem

Betrag

Datum Status Zweck Erstellt von

Unter dem Reiter Konto Abrechnungen findet lhr eine Ubersicht Eurer Ausgaben und Kontoaufladungen im Passsystem. Auch diese lasst sich als .CSV Datei durch

das Diskettensymbol abspeichern um sie fir Finanzunterlagen o.3. zu dokumentieren.

Wir hoffen, dass diese Anleitung den Umgang — gerade fiir neue Vereine - mit dem Passsystem erleichtert.

Sollten sich Fehler eingeschlichen haben oder etwas fehlen, einfach eine E-Mail an Geschaeftsstelle@afcvnrw.de senden.




